
Vorlagen, Checklisten und Links
In der nachfolgenden Linkliste finden Sie Verweise auf Mustervorlagen und Arbeitshilfen des Bundes und der
Kantone für Beschaffungsverfahren. Die Links führen ausserdem zu Informationen über das öffentliche
Beschaffungsrecht der jeweiligen Kantone. Die chronologische Auflistung und die thematische Gliederung der
Mustervorlagen wurden vom Bund bzw. von den Kantonen übernommen. Die vorliegende Linkliste wird in
regelmässigen Abständen aktualisiert. Angegeben ist jeweils das Datum der letzten Aktualisierung bzw.
Überprüfung.

  Rot = Bundesebene

  Blau = Kantone, Städte, Gemeinden

  Orange = Staatsvertragsbereich 

https://www.trias.swiss/


Bund

Beschaffungskonferenz des Bundes (BKB)

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Die BKB ist das Strategieorgan der Bundesverwaltung für die Bereiche Güter- und Dienstleistungsbeschaffung. Sie
stellt Beschaffungsstellen und interessierten Dritten Instrumente wie Empfehlungen, Faktenblätter und Leitfäden
zur Verfügung. Die jeweils aktuellsten Versionen finden Sie hier.

Aktuelle Instrumente:

Merkblatt: Beizug von Subunternehmen
Empfehlung: Förderung Mehrsprachigkeit
Empfehlung: Nachhaltige Beschaffung
Merkblatt: Bietergemeinschaften
Referenzen: Einholen und Bewerten von Auskünften
Faktenblatt Neue Vergabekultur – "Qualitätswettbewerb, Nachhaltigkeit und Innovation im Fokus
des revidierten Vergaberechts"

Die BKB arbeitet für weiterführende Instrumente im Zusammenhang mit dem öffentlichen Beschaffungswesen eng
mit dem Kompetenzzentrum Beschaffungswesen Bund (KBB) zusammen.

Koordinationskonferenz der Bau- und Liegenschaftsorgane der öffentlichen Bauherren (KBOB)

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Die KBOB erarbeitet für ihre Mitglieder auf allen föderalen Ebenen (Bund, Kantone, Gemeinden und Städte)
Instrumente wie Empfehlungen und Leitfäden zur Umsetzung des revidierten Beschaffungsrechts. Die
diesbezüglichen Publikationen finden Sie hier. Spezifische Instrumente zur Nachhaltigkeit finden Sie hier sowie auf
der Wissensplattform nachhaltige öffentliche Beschaffung WöB.

Insbesondere für den Bereich Planung und Bau sowie für die Objektbewirtschaftung stellt die KBOB
Beschaffungsstellen auf allen föderalen Ebenen sowie interessierten Dritten Musterverträge und -vorlagen in einer
thematisch entlang des Beschaffungsablaufs gegliederten Dokumentensammlung, dem sogenannten «Cockpit»,
zum kostenlosen Download zur Verfügung. Die Dokumente im Word-Format können in verschiedenen Bereichen
individuell angepasst und vervollständigt werden.

Die jeweils aktuellste Version des Cockpits (Bau- und Baudienstleistungen sowie Leistungen in der
Objektbewirtschaftung) finden Sie hier.

Aktuelle Instrumente zur Umsetzung des revidierten Beschaffungsrechts finden Sie hier.

Inhaltsverzeichnis «Cockpit»:

1. Vorbereitung und Ausschreibungsterminplan
2. Ausschreibungsunterlagen

1. Leistungsofferten für Planerleistungen
2. Wettbewerbsverfahren (Art. 22 BöB / IVöB)
3. Studienauftragsverfahren (Art. 22 BöB / IVöB)
4. Planerleistungen mit Planerwahlverfahren
5. Planerleistungen mit Methode Dialog (Art. 24 BöB / IVöB)

https://www.bkb.admin.ch/bkb/de/home/bkb/empfehlungen.html
http://www.woeb.swiss/
https://www.kbob.admin.ch/kbob/de/home/themen-leistungen/dokumente-entlang-des-beschaffungsablaufs.html
https://www.kbob.admin.ch/kbob/de/home/themen-leistungen/revidiertes-beschaffungsrecht/instrumente.html


6. Leistungsofferten für Werkleistungen
7. Werkleistungen mit Methode Dialog (Art. 24 BöB / IVöB)
8. Leistungsofferten für Leistungen in der Objektbewirtschaftung
9. Leistungsofferten für Gesamtleistungen

10. Leistungsofferten für Dienstleistungen
3. Offertöffnung
4. Angebotsprüfung und Vergabeantrag
5. Vertragsvorlagen

1. Planerleistungen
2. Werkleistungen
3. Gesamtleistungen
4. Objektbewirtschaftung
5. Dienstleistungen
6. Andere

6. Nachtragsmanagement
7. Sicherheitsleistungen
8. Abnahmeprotokolle

Kompetenzzentrum Beschaffungswesen Bund (KBB)

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Das Kompetenzzentrum Beschaffungswesen Bund KBB berät und unterstützt die Beschaffungs- und
Bedarfsstellen des Bundes in den Bereichen Güter und Dienstleistungsbeschaffungen. In dieser Funktion stellt das
KBB unter den folgenden Links auch zahlreiche Vorlagen und Hilfsmittel zur Verfügung.

Vorlagenplattform des KBB für die zentrale Bundesverwaltung
E-Learning Plattform des KBB für alle anderen Vertreter der öffentlichen Hand

(Hinweis: Um auf einen Grossteil der auf der E-Learning Plattform abgelegten Vorlagen und Hilfsmittel zugreifen zu
können, müssen Sie auf www.perimap.admin.ch angemeldet sein und entsprechende Zugriffsrechte besitzen. Falls
Sie über kein Benutzerprofil verfügen, melden Sie sich beim Team Aus- und Weiterbildung des KBB: 
ausbildung(at)bbl.admin.ch)

Möchten Sie über Anpassungen und neue Hilfsmittel informiert werden? Melden Sie sich für den Newsletter an: 
newsletter.kbb(at)bbl.admin.ch

Übersicht Vorlagen des KBB:

1. Schritt: Einleitung des Vergabeverfahrens 
 inkl. zahlreicher Merkblätter zu diversen Themen

2. Schritt: Wahl des Beschaffungsverfahrens 
 inkl. eines Leitfadens für Einladungsverfahren und für funktionale Ausschreibungen

3. Schritt: Ausschreibungsunterlagen erstellen
 inkl. diverser Musterpflichtenhefter und Vorlagen für einen Anforderungskatalog

4. Schritt: Auftrag öffentlich auf simap.ch ausschreiben und Offertöffnung
 inkl. Vorlagen für einen Anforderungskatalog

5. Schritt: Evaluation und Zuschlagserteilung
 inkl. Evaluationsberichte und Debriefingvorlagen

6. Schritt: Vertragsabschluss
 inkl. diverser Vertragsvorlagen

https://www.beschaffung.admin.ch/bpl/de/home/fachstellen/kompetenzzentrum-beschaffungswesen-bund-kbb.html
https://www.perimap.admin.ch/goto_bbl01_cat_14880.html
http://www.perimap.admin.ch


Staatssekretariat für Wirtschaft SECO

Das Staatssekretariat für Wirtschaft ist für die internationalen Abkommen im Bereich des öffentlichen
Beschaffungswesens zuständig (GPA, bilaterale Abkommen, Abkommen mit Drittstaaten). Das SECO koordiniert
die Verhandlungen, vertritt die Interessen der Schweiz in den entsprechenden Gremien und kümmert sich um die
Umsetzung.

Die Kommission für das Beschaffungswesen Bund-Kantone KBBK ist beim SECO angegliedert.

Bundesamt für Strassen ASTRA

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Das Bundesamt für Strassen ASTRA stellt folgende Vorlagen und Muster Beschaffungs- und Vertragswesen zur
Verfügung:

Deckblatt Ausschreibungsunterlagen
Brief Einladung Einladungsverfahren
Brief Eingangsbestätigung
Offertöffnungsprotokoll
Offertöffnungsprotokoll (zulässige Vorbefassung)
Formelle Prüfung der eingegangenen Offerten
Evaluationsbericht
Evaluationstabelle
Zusagebrief
Absagebrief
Absagebrief bei Ausschluss
Zusagebrief Einladungsverfahren (DL/Güter)
Absage Einladungsverfahren (DL/Güter)
Absage Einladungsverfahren bei Ausschluss (DL/Güter)
Zusagebrief Einladungsverfahren (Bau)
Absage Einladungsverfahren (Bau)
Absage Einladungsverfahren bei Ausschluss (Bau)
Zusagebrief offenes Verfahren NSVB
Absagebrief offenes Verfahren NSVB
Absagebrief offenes Verfahren NSVB bei Ausschluss
Angaben Auftragnehmer/Unternehmer
Ausstandsregelung für Externe
Abnahme- und Schlussprüfungsprotokoll

 

Links zu weiterführenden ASTRA-Dokumenten und Vorlagen:

SIMAP
Weitere filialspezifische Vorlagen
Vorlagen zu Verträgen, Angebotsunterlagen, Bestimmungen zum Vergabeverfahren,
Sicherheiten
Leistungsbeschriebe und Pflichtenhefte
Bausubmissionsspezifische Vorlagen (Ausschreibung und Evaluation)
BSA-Submissionsspezifische Vorlagen (Ausschreibung und Evaluation)

Links für alle

https://www.astra.admin.ch/astra/de/home.html
https://www.astra.admin.ch/astra/de/home/fachleute/dokumente-nationalstrassen/vorlagen-infrastrukturprojekte/beschaffungs-vertragswesen.html
https://www.astra.admin.ch/astra/de/home/fachleute/dokumente-nationalstrassen/vorlagen-infrastrukturprojekte/beschaffungs-vertragswesen.html


Wissensplattform nachhaltige öffentliche Beschaffung WöB

Auf der Wissensplattform nachhaltige öffentliche Beschaffung WöB finden Sie Informationen und Instrumente, die
von Beschaffungsstellen und Fachpersonen aller föderalen Ebenen bereitgestellt und genutzt werden.

LexFind

LexFind, ein Projekt im Auftrag der Schweizerischen Staatsschreiberkonferenz zur Suche von Erlassen des
Bundes und der Kantone.

Interkantonal

Westschweizer Konferenz für das öffentliche Beschaffungswesen (CROMP)

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Der Westschweizer Leitfaden für die Vergabe öffentlicher Aufträge/Guide Romand pour les marchés publics enthält
eine Reihe von Empfehlungen, die sowohl der Gesetzgebung der verschiedenen Westschweizer Kanton als auch
der Rechtsprechung und der Praxis Rechnung tragen. Die im Leitfaden gemachten Angaben verstehen sich als
Empfehlungen für die Organisation von Ausschreibungen. Es ist Sache der jeweiligen Vergabestelle, diesen
Leitfaden entsprechend ihrer Kenntnis des öffentlichen Beschaffungsrechts beizuziehen. Der Leitfaden wird aus
einem Team von Fachleuten aus den Kantonen Freiburg, Genf, Jura, Neuenburg, Waadt und Wallis
zusammengestellt.

Sämtliche Anhänge des Leitfadens sind auf Französisch und Deutsch erhältlich und können kostenlos
heruntergeladen werden. Der Leitfaden wird auf der Website des Kantons Waadt gehostet.

Es werden folgende Vorlagen zur Verfügung gestellt:

Anhang K: Vorlagen für Ausschreibungsunterlagen
Anhang K2: Ausschreibungsunterlagen für das offene Verfahren/selektive Verfahren (2. Runde)
Anhang K1: Unterlagen für die Teilnahme in der 1. Runde des selektiven Verfahrens

Anhang P: Teilnahmebedingungen und Beispiele für einzureichende Nachweise, insbesondere:
Anhang P1: Verpflichtung zur Einhaltung der Teilnahmebedingungen
Anhang P5: Finanzielle Garantien und Versicherungen

Anhang Q: Beispiele für Eignungskriterien und einzureichende Nachweisse, insbesondere:
Anhang Q5: Beitrag zur nachhaltigen Entwicklung (soziale und ökologische Aspekte)
Anhang Q9: Referenzen von Bauarbeiten

Anhang R: Beispiele für Eignungskriterien und einzureichende Nachweise, insbesondere:
Anhang R1: Höhe des Angebots im Verhältnis zur Leistungsbeschreibung
Anhang R9: Qualifikation der Schlüsselpersonen, die für die Führung des Auftrags benannt
werden

Anhang S: Protokoll der Angebotsöffnung

Anhang U1: Protokoll einer Angebotsbereinigung

Anhang V: Bewertungsprotokolle und -tabellen

Anhang W1: Musterbrief für die Einladung zur Teilnahme am Einladungsverfahren

https://www.woeb.swiss/
https://www.lexfind.ch/fe/de/search
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/


Anhang W2: Musterbrief für die Einladung zur Teilnahme an der 2. Stufe des selektiven
Verfahrens
Anhang W3: Musterbrief an den bestplatzierten Anbieter für die Eröffnung des Zuschlags
Anhang W4: Musterbrief an die nichtberücksichtigten Anbieter
Anhang W5: Musterbrief an die Anbieter, die nicht für die 2. Stufe des selektiven Verfahrens
ausgewählt wurden
Anhang W6: Musterbrief betreffend Ausschluss wegen Nichterfüllens der Teilnahmebedingungen
Anhang W7: Musterbrief bei Verfahrensabbruch
Anhang W8: Musterbrief für den Widerruf des Zuschlags
Anhang W9: Offertanfrage im freihändigen Verfahren unter Konkurren

Kantone

Aargau

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Aargau sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Appenzell Ausserrhoden

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Appenzell Ausserrhoden sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen
abrufbar.

Appenzell Innerrhoden

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Appenzell Innerrhoden sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen
abrufbar.

Basel-Landschaft

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Der Kanton Basel-Landschaft stellt folgende Musterdokumente Beschaffungswesen zur Verfügung:

Publikation Amtsblatt
Angebot
Anforderungen an Anbietende (nicht für Bauleistungen)
Angaben Anbieterin
Referenzen Anbieterin
Referenzen Schlüsselperson/-en
Offertöffnungsprotokoll
Zuschlagsentscheid freihändiges Verfahren
Zuschlagsentscheid offenes oder Einladungsverfahren
Erweiterter Entscheid
Ausschluss aus dem Verfahren
Abbruch des Verfahrens

Basel-Stadt

https://www.ag.ch/de/bvu/bauen/beschaffungswesen/beschaffungswesen_1.jsp
https://www.ar.ch/verwaltung/departement-bau-und-volkswirtschaft/departementssekretariat/oeffentliche-beschaffung/
https://www.ai.ch/themen/planen-und-bauen/oeffentliches-beschaffungswesen
https://www.baselland.ch/politik-und-behorden/direktionen/bau-und-umweltschutzdirektion/beschaffung
https://www.baselland.ch/politik-und-behorden/direktionen/bau-und-umweltschutzdirektion/beschaffung/formulare/muster-beschaffung


Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Basel-Stadt sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Bern

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Der Kanton Bern stellt folgende Vorlagen zur Verfügung (gültig bis 31.01.2022):

Compliance-Formular

Compliance-Formular

Verfahrensvorlagen

Beschaffungsplan
Protokoll Öffnung Angebote
Protokoll Öffnung Teilnahmeanträge (im selektiven Verfahren)
Evaluationsbericht
Projektauswertung Beschaffung
Ausschreibungsunterlagen (im offenen Verfahren)
Präqualifikationsunterlagen (im selektiven Verfahren)
Angebotsunterlagen (im selektiven Verfahren)
Formular Selbstdeklaration
Formular Eignungskriterien und technische Spezifikationen
Formular Zuschlagskriterien
Formular Angaben Referenzen
Ausschlussverfügung
Selektionsverfügung (im selektiven Verfahren)
Zuschlagsverfügung

Vertragsvorlagen für die Beschaffung von Gütern und Dienstleistungen

Mustervertrag für den Kauf von Gütern
Mustervertrag für die Beschaffung von Dienstleistungen

Vertragsvorlagen für die Beschaffung von Informations- und Kommunikationstechnologie (ICT-
Vertragsvorlagen)

Vorlagen Vertragswerk Anwendungshinweise
Vorlagen Vertragswerk (Rahmen-)Vertrag
Vorlagen Vertragswerk Anhang Ersatz Fachpersonen
Vorlagen Vertragswerk Anhang Abnahmebestimmungen
Vorlagen Vertragswerk Anhang Leistungen bei Vertragsende
Vorlagen Vertragswerk Anhang Kontrolle und ISDS
Vorlagen Vertragswerk Anhang Arbeitsbestimmungen
Vorlagen Vertragswerk Anhang Haftung und Konventionalstrafen
Vorlagen Vertragswerk Anhang Verantwortlichkeiten und Eskalation
Vorlagen Vertragswerk Anhang Glossar
Vorlagen Vertragswerk Anhang TS Projektspezifikation
Vorlagen Vertragswerk Anhang Preisblatt

Freiburg

https://www.kfoeb.bs.ch/?navopen=az
https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/themen/oeffentliches-beschaffungswesen.html
https://www.kaio.fin.be.ch/de/start/themen/oeffentliches-beschaffungswesen/fuer-auftraggebende---beschaffungsstellen/vorlagen--beispiele-und-terminplaene.html


Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Siehe oben unter Westschweizer Leitfaden für die Vergabe öffentlicher Aufträge.

Für den Kanton Freiburg sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine weiteren Mustervorlagen abrufbar.

Genf

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Siehe oben unter Westschweizer Leitfaden für die Vergabe öffentlicher Aufträge.

Für den Kanton Genf sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine weiteren Mustervorlagen abrufbar.

Glarus

Letztmalig aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Glarus sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Graubünden

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Der Kanton Graubünden stellt folgende Mustervorlagen zur Verfügung:

1. Selbstdeklaration / Bestätigung des Anbieters (leeres Formular)
2. Selbstdeklaration / Bestätigung des Anbieters (ausgefülltes Beispiel)
3. Ausschreibung eines Bauauftrages / offenes Verfahren im Binnenmarktbereich
4. Ausschreibung einer Lieferung / offenes Verfahren im Binnenmarktbereich
5. Ausschreibung einer Dienstleistung / offenes Verfahren im Binnenmarktbereich
6. Ausschreibung Bauauftrag /selektives Verfahren im Binnenmarktbereich
7. Ausschreibung Dienstleistung / offenes Verfahren gemäss GATT/WTO
8. Ausschreibung Dienstleistung / selektives Verfahren gemäss GATT/WTO
9. Ausschreibung Architekturwettbewerb / offenes Verfahren gemäss GATT/WTO

10. Einladung zur Offertstellung im Einladungsverfahren (nur im Binnenmarktbereich)
11. Aufforderung zur Offertstellung im freihändigen Verfahren
12. Offertdeckblatt
13. Protokoll der Offertöffnung (inkl. Teilnehmerliste)
14. Nachfrage bei ungewöhnlich niedrigen Angeboten
15. Überprüfung der Selbstdeklaration – Nachweise des Anbieters
16. Überprüfung der Selbstdeklaration – Auskünfte von Behörden
17. Präqualifikationsentscheid (selektives Verfahren)
18. Mitteilung positiver Präqualifikationsentscheid (selektives Verfahren)
19. Mitteilung negativer Präqualifikationsentscheid (selektives Verfahren)
20. Vergabeentscheid
21. Mitteilung Auftragsvergabe – Beispiel Bauauftrag
22. Mitteilung Auftragsvergabe – Beispiel Architekturwettbewerb
23. Publikation des Zuschlages gemäss GATT/WTO im Kantonsamtsblatt
24. Bericht bei freihändiger Vergabe gemäss Art. 3 SubV
25. Mitteilung der Verfahrenswiederholung
26. Offertvergleich / bereinigte Offertzusammenstellung
27. Denkbare Zuschlagskriterien bei Bauaufträgen
28. Denkbare Zuschlagskriterien bei Lieferungen
29. Denkbare Zuschlagskriterien bei Dienstleistungen
30. Bekanntgabe der Gewichtung der Zuschlagskriterien

https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.fr.ch/de/staat-und-recht/regierung-und-verwaltung
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.ge.ch/parcourir/entreprises/marches-publics
https://www.gl.ch/verwaltung/bau-und-umwelt/departementssekretariat/beschaffungswesen.html/692
https://www.gr.ch
https://www.gr.ch/DE/institutionen/verwaltung/diem/ds/beschaffungswesen/Seiten/mustervorlagen.aspx


Jura

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Siehe oben unter Westschweizer Leitfaden für die Vergabe öffentlicher Aufträge.

Für den Kanton Jura sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine weiteren Mustervorlagen abrufbar.

Luzern

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Luzern sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Neuenburg

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Siehe oben unter Westschweizer Leitfaden für die Vergabe öffentlicher Aufträge.

Für den Kanton Neuenburg sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine weiteren Mustervorlagen
abrufbar.

Nidwalden

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Nidwalden sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Obwalden

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Obwalden sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

St. Gallen

Letztmals aktualisiert/überprüft am 11.09.2023

Der Kanton St. Gallen stellt folgende Muster und Vorlagen ausschliesslich für Beschaffungen zur Verfügung, die
vor dem 01. Juni 2023 eingeleitet wurden:

Ausschreibungen im offenen und selektiven Verfahren
Direkte Einladung im Einladungsverfahren
Ausschreibungsunterlagen (Eingabeformulare)
Offertöffnungsprotokoll
Auswahl der Anbieter im selektiven Verfahren
Vorgehen bei unklaren Angeboten
Vorgehen bei ungewöhnlich niedrigen Angeboten
Ausschluss und Widerruf
Zuschlag
Abbruch des Verfahrens

Schaffhausen

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.jura.ch/default.aspx
https://beschaffungswesen.lu.ch/
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.ne.ch/autorites/DDTE/SPCH/marches-publics/Pages/accueil.aspx
https://www.nw.ch/bddirektionssekrdienste/1871
https://www.ow.ch/de/verwaltung/dienstleistungen/?dienst_id=1441
https://www.sg.ch/recht/beschaffungswesen.html
https://www.sg.ch/recht/beschaffungswesen/muster-beispiele.html


Der Kanton Schaffhausen stellt folgende Leitfaden zur Verfügung:

Brief Absage
Brief Zusage
Leitfaden für Submissionen
Zuschlagsverfügung

Schwyz

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Der Kanton Schwyz stellt folgende Mustervorlagen zur Verfügung:

Allgemein

Ausschreibung
Abbruchpublikation einer Arbeitsvergabe
Offertöffnungsprotokoll
Offertzusammenstellung
Selbstdeklarationsformular
Submittentenliste
Zuschlagspublikation im Staatsvertragsbereich
Zuschlagspublikation beim § 9 Vollzugsverordnung zur Interkantonalen Vereinbarung über das
öffentliches Beschaffungswesen

Offenes Verfahren

Mitteilungsschreiben bei Beschluss
Verfügung

Selektives Verfahren

Mitteilungsschreiben bei Beschluss
Verfügung

Einladungsverfahren

Mitteilungsschreiben bei Beschluss
Offerteinladung
Verfügung

Freihändiges Verfahren

Absageschreiben
Offertanfrage

Solothurn

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Solothurn sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Tessin

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

https://sh.ch/CMS/Webseite/Kanton-Schaffhausen/Beh-rde/Verwaltung/Baudepartement/Departementssekretariat-Baudepartement/-ffentliches-Beschaffungswesen-685503-DE.html
https://sh.ch/CMS/Webseite/Kanton-Schaffhausen/Beh-rde/Verwaltung/Baudepartement/Departementssekretariat-Baudepartement/-ffentliches-Beschaffungswesen-685503-DE.html
https://www.sz.ch/verwaltung/baudepartement/departementssekretariat/beschaffungswesen/mustervorlagen.html/8756-8758-8802-9276-9278-9295-9298
https://www.sz.ch/verwaltung/baudepartement/departementssekretariat/beschaffungswesen/mustervorlagen.html/8756-8758-8802-9276-9278-9295-9298
https://so.ch/staatskanzlei/legistik-und-justiz/submissionsrecht/


Der Kanton Tessin stellt folgende Materialien unter www.ti.ch/commesse zur Verfügung.

Thurgau

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Thurgau sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Uri

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Uri sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.

Waadt

Letztmals aktualisiert/überprüft am 22.03.2023

Siehe oben unter Westschweizer Leitfaden für die Vergabe öffentlicher Aufträge.

Le canton de Vaud met à disposition les modèles suivants:

Barèmes de pondération et barèmes de notation (grille de critères avec pondération, méthodes
de notation des critères et sous-critères)
Peine conventionnelle type pour le respect des conditions de participation
Clause type concernant l’obligation de mise en place d’un système de contrôle par carte du
personnel
Procédure de contrôle des soumissionnaires et de leurs sous-traitants
Formulaire de justification de l’utilisation de la procédure de gré à gré au sens de l’art. 21, al. 2
AIMP („gré à gré exceptionnel“)

Le canton de Vaud met également à dispositions des recommandations et des informations en matière de
marchés publics sur son site internet:

Notification des décisions sujettes à recours, indication des voies de droit et publication
Recommandations sur le gré à gré comparatif
Chronique des marchés publics (divers articles sur des thématiques variées en matière de
marchés publics)
Foire aux questions
Statistiques des adjudicateurs vaudois
Pages thématiques concernant les aspects sociaux et environnementaux des marchés publics

La Direction générale des routes et de la mobilité (DGMR) met à disposition toute une série de documents
types:

Documents d’appel d’offres pour des prestations de services
Conditions générales pour prestations de mandataires
Conditions particulières pour travaux,…

La Direction des constructions du Centre hospitalier universitaire vaudois (CIT-CHUV) met à disposition
toute une série de documents types:

Conditions générales contenant le canevas pour les appels d’offres de travaux de construction.
Formulaire pour le choix des entreprises (procédure sur invitation et de gré à gré)
Protocole d’ouverture des soumissions, etc.

https://www4.ti.ch/dt/dc/asco/ucp/temi/commesse-pubbliche/commesse-pubbliche/commesse-pubbliche/
http://www.ti.ch/commesse
https://dbu.tg.ch/fachstellen/oeffentliches-beschaffungswesen.html/1428
https://www.ur.ch/themen/1486
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/modeles-et-recommandations
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/modeles-et-recommandations/evaluation-des-offres
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/modeles-et-recommandations/evaluation-des-offres
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Peines_conventionnelles_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Recommandations_du_CCMP-VD_contr%C3%B4le_par_carte_du_personnel_occup%C3%A9.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Recommandations_du_CCMP-VD_contr%C3%B4le_par_carte_du_personnel_occup%C3%A9.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Proc%C3%A9dure_de_contr%C3%B4le_des_soumissionnaires_et_de_leurs_sous-traitants_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Formulaire_gr%C3%A9_%C3%A0_gr%C3%A9_exceptionnel_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Formulaire_gr%C3%A9_%C3%A0_gr%C3%A9_exceptionnel_01022023.pdf
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Notification__voies_de_droit_et_publication_01022023.pdf
https://www.vd.ch/fileadmin/user_upload/themes/economie_emploi/march%C3%A9s_publics/Mod%C3%A8les_recommandations/Recommandations_gr%C3%A9_%C3%A0_gr%C3%A9_comparatif_010223.pdf
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/chronique-des-marches-publics
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/questions-frequentes
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/statistiques
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/aspects-sociaux-et-environnementaux-des-marches-publics/aspects-sociaux-des-marches-publics
https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/aspects-sociaux-et-environnementaux-des-marches-publics/aspects-environnementaux-des-marches-publics
https://www.vd.ch/toutes-les-autorites/departements/departement-de-la-culture-des-infrastructures-et-des-ressources-humaines-dcirh/direction-generale-de-la-mobilite-et-des-routes-dgmr/documents-techniques
https://www.vd.ch/toutes-les-autorites/departements/departement-de-la-culture-des-infrastructures-et-des-ressources-humaines-dcirh/direction-generale-de-la-mobilite-et-des-routes-dgmr/documents-techniques
https://www.chuv.ch/fr/cits/cits-home/directives/documentation-et-directives-pour-les-constructions


Wallis

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Siehe oben unter Westschweizer Leitfaden für die Vergabe öffentlicher Aufträge.

Der Kanton Wallis stellt zusätzlich folgende Vorlagen zu den Vergabeverfahren zur Verfügung:

Vorbeurteilung
Veröffentlichung der Ausschreibung eines offenen Verfahrens im Amtsblatt des Kantons Wallis
Veröffentlichung der Ausschreibung zur Teilnahme an einem selektiven Verfahren im Amtsblatt
des Kantons Wallis
Zustellung der Verfügung betreffend der Wahl der Teilnehmer am selektiven Verfahren
Zustellung der Verfügung an die nicht berücksichtigten Anbieter
Zustellung der Verfügung an den Auftragnehmer
Einladungsverfahren – Direkte Mitteilung des Angebotsgesuchs
Öffnungsprotokoll der Angebote
Selektives Verfahren – Rückweisungsbrief zum Angebot oder Anfrage zur Teilnahme
Veröffentlichung der Zuschlagsverfügung im Amtsblatt des Kantons Wallis
Brief an einen Anbieter, der irrtümlicherweise das Formular A ausgefüllt hat
Brief an einen möglichen Zuschlagsempfänger, der auf einer ständigen Liste eingetragen ist

Zürich

Letztmals aktualisiert/überprüft am 11.10.2023

Der Kanton Zürich stellt folgende Submissionsvorlagen zur Verfügung:

V1: Durchführung einer Submission
V2: Unbefangenheitserklärung
V3: Freihändige Vergabe – Dokumentation
V4: Deckblatt Preisabfrage
V5: Offenes Verfahren – Allgemeine Submissionsbedingungen / Angebot
V6: Selektives Verfahren – Allgemeine Angaben zur ersten Stufe des Verfahrens /
Teilnahmeantrag
V7: Selektives Verfahren – Allgemeine Submissionsbedingungen / Angebot
V8: Einladungsverfahren –Allgemeine Submissionsbedingungen / Angebot
V9: Freihändiges Verfahren – Einladung
V10: Selbstdeklaration
V11: Referenzliste
V12: Protokoll der Offertöffnung
V13: Selektives Verfahren – Öffnungsprotokoll 1. Stufe
V14: Erläuterungen
V15: Ungewöhnlich niedriges Angebot
V16: Protokoll Bereinigung
V17: Offenes Verfahren – Offertauswertung, Bewertungstabelle
V18: Selektives Verfahren – Auswertung Teilnahmeanträge
V19: Selektives Verfahren – Offertauswertung, Bewertungstabelle
V20: Einladungsverfahren – Offertauswertung, Bewertungstabelle
V21: Offertvergleich, Zusammenfassung
V22: Selektives Verfahren – Auswahl der Bewerberinnen/Bewerber
V23: Selektives Verfahren – Brief an zugelassene Bewerberinnen/Bewerber
V24: Selektives Verfahren – Brief an nicht zugelassene Bewerberinnen/Bewerber
V25: Vergabeentscheid – Antrag
V26: Submissionsergebnis – Verfügung

https://www.vd.ch/themes/etat-droit-finances/marches-publics/guide-romand/guide-romand/
https://www.vs.ch/de/web/marches-publics
https://www.vs.ch/de/web/marches-publics/modeles
https://www.zh.ch/de/politik-staat/kanton/kantonale-verwaltung/beschaffung-einkaeufe/hilfsmittel-beratung.html#293335812
https://www.zh.ch/de/politik-staat/kanton/kantonale-verwaltung/beschaffung-einkaeufe/hilfsmittel-beratung.html#320823025


V27: Brief an ausgeschlossene Anbieterinnen/Anbieter
V28: Abbruch des Vergabeverfahrens – Mitteilung an Anbieterinnen/Anbieter
V29: Abbruch des Vergabeverfahrens – Verfügung
V30: Widerruf des Zuschlags – Mitteilung an Anbieterinnen/Anbieter

Zug

Letztmals aktualisiert/überprüft am 02.12.2021

Für den Kanton Zug sind zum aktuellen Zeitpunkt soweit ersichtlich keine Mustervorlagen abrufbar.
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